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SMERNICA O VYBAVOVANI PETICII

Z4sady préce s vnutornym predpisom

1. Pridelenie vnutorného predpisu:

Prikaz riaditel’ky bol prideleny:

Datum

Meno a priezvisko
zamestnanca

Funkcia

04.09.2023

Mgr. Renata Jencikova

riaditel’ka skoly

04.09.2023

Ing. Eva Liptakova

zastupkyna

04.09.2023

Mgr. Renata Palencarova

zastupkyna

04.09.2023

Magdaléna Gyoriova, DiS.

hospodérka skoly

04.09.2023

Mgr. Katarina Timkova

veduca skolskej jedalne

04.09.2023

Ing. Dagmar Grancova

odborova organizacia

Clanok |

Predmet Upravy vnatorného predpisu

Tento vnutorny predpis upravuje postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania
peticii fyzickych osdb/peticného vyboru/podavatelov peticie dorucenych orgdnu verejnej
spravy v subjekte Stredna priemyselna skola stavebna a geodeticka, Lermontovova 1, 040 01

Kosice.

Clanok 11

Vymedzenie pojmov

1. Naucely tejto smernice v nasich podmienkach subjektu vybavovanie peticii je prijimanie,
evidencia, preSetrovanie a vybavenie peticii, vybavenim peticie sa rozumie tiez vratenie,
odloZenie, oznamenie vysledku presetrenia alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania
spravnosti vybavenia predchadzajlcej peticie.

2. Pri vybavovani a preSetrovani peticii sa primerane postupuje podl'a zakona ¢. 9/2010 Z. z.

o staznostiach v zneni neskorsich predpisov a vlastnej Smernice ¢. 004/5/2023.
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Clanok 111

Peticia, peti¢né pravo a postup v naSom subjekte

Peticia je vyzva, pod ktort sa podpisuju obCania, a tym sa v konkrétnej veci obracaji na
organy verejnej moci s navrhmi, ziadost'ami, vyzvami, pripadne staznost’ami ¢i protestom.
Peticiou sa nesmie zasahovat’ do nezavislosti sidu pri jeho rozhodovani a nesmie sa fiou
vyzyvat’ k poruSovaniu ustavy a zadkonov a pravne zavaznych aktov Eurdpskej unie,
popieraniu alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav. Peticiou sa tiez
nesmie vyzyvat k roznecovaniu nendvisti a neznasSanlivosti z tychto dovodov alebo
k nasiliu a hrubej neslusnosti.

Peticiu mozu zostavit, obstarat’ pod fiu podpisy a dorudit’ organu verejnej Spravy osoby
akejkol'vek Statnej prisluSnosti (obc¢ania SR, ako aj cudzinci) a v zdsade akéhokol'vek veku,
teda aj mladi, ktori nedovfsili osemnast’ rokov (maloleté osoby). Aby vsak peticiu mohli
zostavit' aj maloleté osoby, musi ist’ o taku peticiu, ktora je svojou povahou primerana
rozumovej a volovej vyspelosti zodpovedajicej ich veku.

Maloleté osoby v§ak nemdzu organizovat’ peticie tykajuce sa napr. volebnych veci, pretoze
aktivne volebné pravo je viazané na vek osemnast’ rokov (pozn.: napr. peticie za vznik
politickej strany, za umoznenie Ucasti politickej strany vo vol'bach do NR SR a peticie na
vol'bu nezavislych kandidatov do samosprav miest a obci).

Minimalna vekova hranica je stanovend aj pre zhromaZd’ovanie podpisov na mieste
pristupnom verejnosti (napriklad v parku, na namesti alebo pred Skolou). Zhromazd'ovat’
podpisy na mieste pristupnom verejnosti moZze iba osoba, ktora dovitsila vek Sestnast’ rokov.
Osoba mladSia ako Sestnast’ rokov moze teda podpisy zhromazd’ovat’ iba napr. v sidle
ob¢ianskeho zdruzenia alebo v byte.

Na zorganizovanie peticie si mozu, ale nemusia, osoby podavajtice peticiu vytvorit’ peticny
vybor. Peticny vybor nie je pravnickou osobou, a preto na jeho vytvorenie nie je potrebné
ziadne povolenie alebo registracia. Aj ¢lenovia peticného vyboru st povinni urcit’ osobu,
ktora dovfsila vek osemnast’ rokov, na ich zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy.
Okrem jednotlivcov mdzu peticiu zorganizovat’ aj pravnické osoby, ako st ob¢ianske
zdruzenia. V tychto pripadoch sa ako subjekt, ktory peticiu zostavil a podéva, oznaci

zdruZenie, pripadne ind pravnicka osoba.
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Clanok IV
Centréalna evidencia peticii subjektu verejnej spravy

1. V podmienkach subjektu je centralna evidencia vedena poverenym zamestnancom —
gestorom, ktory za svoju ¢innost’ zodpoveda. Gestor je zamestnanec, ktory je povereny
vykonom tejto funkcie v zmysle tejto smernice a naplne préce.

2. Kazdé podanie, ktoré bolo postdené ako peticia, bude vybavované ako peticia. Zaroven
musi byt bezodkladne postiupené na zaevidovanie do centralnej evidencie peticii (vzor v

prilohovej Casti).

Clanok V

Vybavenie peticie

1. Osobam podporujicim peticiu sa musi umoznit, aby sa s obsahom peticie riadne
oboznamili pred jej podpisanim. Kazda peticia musi byt’ oznacend slovom ,,peticia®.
2. Na kazdom podpisovom harku musi byt’ uvedené najma:
a) oznacenie ,,peticia“,
b) oznacéenie predmetu verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu, ktory sa v peticii riesi,
C) meno, priezvisko, Gplna adresa pobytu a podpis zastupcu (ak peticiu podava peti¢ny
vybor, uvedie meno, priezvisko, Uplnt adresu pobytu kazdy ¢len vyboru),
d)meno, priezvisko, adresa pobytu a podpis jednotlivcov, ktori peticiu podporili a tiez
e)nazov a sidlo, ak ide o pravnicktl osobu, priCom osoba opravnena konat' v mene
pravnickej osoby uvedie ¢itateI'ne svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a svoj podpis.
3. Podpisové harky mozu, ale nemusia obsahovat’ text peticie. Ak text peticie nie je priamo
na podpisovom hérku, musi byt kazdy harok oznaceny tak, aby bolo z neho jasné, ak
peticiu osoby podporuju.
4. Ak nie je suCastou podpisového harku text peticie, musi byt moZnost' oboznamit’ sa
s obsahom peticie inak. Text peticie mdze byt napr. zvyrazneny na plagate alebo moze byt
k dispozicii okoloidicim na letdkoch. Na kazdom podpisovom harku musi byt uvedené
meno, priezvisko a adresa pobytu zastupcu.
5. Jednotlivec alebo zastupca pravnickej osoby, ktory chce peticiu podporit’, napiSe CitateI'ne

svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a podpise sa. Organ verejnej moci nemusi brat’
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do tivahy podporu peticie osobou, ktord o sebe uviedla udaje necitatel'ne, netuplne alebo
nepravdivo.
Pre elektronicku peticiu platia v zasade tie isté pravidla ako pre peticiu pisomnu vo forme
podpisovych harkov. Osobam podporujicim peticiu sa musi umoznit, aby sa s obsahom
peticie riadne oboznamili pred jej podpisanim. Kazda peticia musi byt’ ozna¢ena slovom
,»peticia®“. Elektronicka peticia musi obsahovat’ najmé nasledovné udaje:
a) oznacenie ,,peticia‘“,
b) oznaéenie predmetu verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu, ktory sa v peticii riesi,
¢) informaciu obsahujicu meno, priezvisko, uplna adresu pobytu a zaruceny elektronicky
podpis zastupcu (ak peticiu podava peticny vybor, uvedie meno, priezvisko, uplni
adresu pobytu kazdy ¢len vyboru),
d)informaciu obsahujucu meno, priezvisko, adresu pobytu jednotlivcov, ktori peticiu
podporili,
e)ndzov a sidlo, ak ide o pravnicki osobu (osoba opravnena konat’ v mene pravnickej
osoby uvedie ¢itatelI'ne svoje meno, priezvisko, adresu pobytu.
Orgén verejnej moci nemusi brat’ do tvahy podporu peticie osobou, ktord o sebe uviedla

udaje necitatel'ne, neuplne alebo nepravdivo.

Clanok VI

Vybavenie peticie

Préavu podat’ peticiu prislucha povinnost’ tradov prijat’ peticiu, preSetrit’ ju a vybavit’ tak,
aby zistili skuto¢ny stav veci, jej sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo
inym spolo¢nym zaujmom.

Orgéan verejnej moci, ktorému bola peticia dorucend, je povinny peticiu prijat’.

Ak organ, ktory peticiu prijal, nie je prislusny ju vybavit, postipi ju do desiatich
pracovnych dni tomu organu, ktory ma jej rieSenie v kompetencii. O postipeni peticie musi
byt zastupca/podavatel peticie bezodkladne upovedomeny.

Ak vznikne spor o prislusnost’ na vybavenie peticie, riaditel’ka Skoly, ktora peticiu prijala,
ju do desiatich pracovnych dni odo dia, ked’ sa o spore dozvedela, postipi na rozhodnutie
Uradu vlady Slovenskej republiky.

Ak peticia neobsahuje vySSie uvedené ndlezitosti, prisluSny orgdn verejnej moci
do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktorad

peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie najneskér do 30 pracovnych dni
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od dorucenia vyzvy, s poucenim o nasledku ich neodstranenia. Ak sa v ustanovenej lehote
nedostatky peticie neodstrania, organ verejnej moci peticiu odlozi.

Na vyzvu prislusného organu je zastupca povinny do desiatich pracovnych dni
od dorucenia vyzvy poskytnit’ nevyhnutnt sticinnost’ pri vybavovani peticie. Ak zastupca
bez objektivneho dovodu neposkytne sucinnost’ v tejto lehote, organ verejnej moci nie je
povinny peticiu vybavit' (o tomto néasledku musi byt zéstupca pisomne pouceny uz vo
vyzve na poskytnutie suc¢innosti pri vybavovani peticie, pricom v ¢ase od odoslania vyzvy
na poskytnutie su¢innosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie peticie neplynie).
Prislu$ny organ verejnej moci je povinny presetrit’ a vybavit’ peticiu tak, aby zistil skuto¢ny
stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym
zdujmom. Vysledok vybavenia peticie pisomne oznami do 30 pracovnych dni od dorucenia
peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov zastupcovi (vo zvlast’ zlozitych pripadoch
prislusny organ verejnej moci pisomne oznami zastupcovi, Ze peticia sa vybavi v lehote
najneskdr do 60 pracovnych dni).

Za pisomné oznamenie vysledku vybavenia peticie sa povazuje aj elektronické dorucenie
elektronického Uradného dokumentu alebo ozndmenie vysledku prostrednictvom peti¢ného
systému pouzitého na podporenie peticie.

Ak sa na zéklade podanej peticie zistili nedostatky, organ, ktory peticiu vybavuje, ich musi
odstranit’. S tymto zamerom urc¢i kto, akym spdsobom a v akej lehote prijme opatrenia
na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku. Orgéan verejnej spravy vyhotovi
o presetreni peticie zapisnicu.

Orgéan verejnej moci je povinny okrem doru€enia zastupcovi zverejnit’ vysledok vybavenia
peticie na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, a na elektronickej uradnej tabuli, ak
to technické podmienky umoznuju, a to do desiatich pracovnych dni od jej vybavenia.
Pred podanim peticie je potrebné si overit, ¢i v tej veci, v ktorej podavame peticiu, uz jedna
peticia nebola podana. Ak totiz peticia podana v tej istej veci neobsahuje nové skuto€nosti,
organ verejnej moci oznami osobam, ktoré peticiu podali, stanovisko a sp6sob vybavenia

povodnej peticie.

Clanok VII

Opakovana peticia a st’aznost’ proti vybaveniu peticie

Opakovana peticia a dalsia opakovana peticia od toho istého vyboru ¢i podavatela peticie

V tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti, sa prihliada, resp. sa riadne zaeviduje
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a oznami sa predo$lé vybavenie peticie. Na vybavenie opakovanej peticie je prislusny ten
isty povereny zamestnanec, ktory vybavil predchadzajucu peticiu.

Ak Dbola predchadzajica staznost vybavena spravne, t. j. v sulade so zakonom
o0 staznostiach, riaditel’ka skoly alebo nou splnomocneny zastupca tato skuto¢nost’ oznami
stazovatelovi s odovodnenim a poucenim, ze d’alSie opakované staznosti odlozi.

Na vybavenie staznosti proti vybaveniu peticie je riaditel’ka Skoly. Ak predchadzajacu
peticiu vybavila priamo riaditel’ka Skoly, na vybavenie st’aznosti proti vybaveniu peticie je

prislusny zriad’ovatel.

Clanok V111
Kontrola vybavovania peticii

Kontrolu vybavovania peticii a tiez kontrolu plnenia/splnenia opatreni prijatych

na odstranenie zistenych nedostatkov je opravneny vykonat’ zastupca riaditel’ky skoly.

CL IX

Spoloéné a zavere¢né ustanovenia, u¢innost’

Informacie z dokumentacie savisiacej s vybavovanim peticii, ktoré su chranené alebo
ku ktorym je pristup obmedzeny podl'a zakona o slobode informacii, sa nespristupnuju,
rovnako ako osobné Udaje o fyzickych osobach, podpisy a podobne.

Ak tento vnuatorny predpis neustanovuje inak, pri vybavovani a vybaveni peticii sa
primerane pouziju ustanovenia zakona o staznostiach v platnom zneni.

Na postup pri organizovani a podpore eurdpskej iniciativy obc¢anov, ako aj na podmienky
vykonu eurdpskej iniciativy ob&anov sa vztahuji osobitné predpisy.

Sekretariat Skoly vedie evidenciu peticii samostatne od inej evidencie, ktora je pravidelne
aktualizovana a vedena elektronickym sp6sobom podra Prilohy €. 2.

Subjekt a jeho organizaéné zlozky st povinné vytvarat' vhodné materialne, technické
a personalne podmienky na spravne a vcasné presetrenie a vybavenie peticie.

Trovy, ktoré wvznikli petiénému vyboru/podavatelovi peticie, znasa predmetna
osoba/vybor. Trovy, ktoré vznikli naSmu subjektu, znasa sam subjekt.

Kazdy je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani peticii, zachovavat’
mlicanlivost. Od tejto povinnosti ho méze pisomne oslobodit’ podavatel’ peticie, ¢len

vyboru alebo subjekt, ktory riesi dant peticiu.



SMERNICA O VYBAVOVANI PETICII

8. Prilohy ¢. 1 az ¢. 4 k tejto smernici predstavuju vzory frekventovanych dokumentacii
v podmienkach subjektu so zdmerom vybavovania peticii (zapisnica o preSetreni peticie,
evidencia peticii v subjekte, internd dokumentacia alebo list postupenia peticie
na vybavenie inému organu verejnej spravy).

9. Tento vnutorny predpis nadobtda acinnost’ 04.09.2023.

V Kosiciach dia 04. septembra 2023

Mgr. Renata Jencikova
riaditel’ka Skoly
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Priloha ¢. 1
Zapisnica o presetreni peticie

Zapisnica

0 presetreni / vybaveni peticie

prijal zamestnanec dna: pod eviden¢nym ¢islom:

Predmet peticie:

Peticiu preSetroval:

Na presetrenie peticie boli prizvani (ak je to potrebné alebo relevantné):

V peticii sa uvadzaju tieto ndvrhy, st'aznosti, Ziadosti:

Pri presetrovani sa zistilo:

Opatrenia na odstranenie nedostatkov

A\ dna

S obsahom zapisnice boli oboznameni:
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Priloha ¢. 1
Zapisnica o presetreni peticie

Dotknuti zodpovedni zamestnanci:

Uviest’ namietky k vysledkom presetrenia peticie:

Zdovodnit’ opodstatnenost’ alebo neopodstatnenost’ tychto namietok:

Ak niekto z pritomnych nesuhlasil s podpisanim tejto zapisnice, uviest’ dovody odmietnutia:

Zapisal:

dna:

Pocet exemplarov zapisnice:
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Centréalna evidencia peticii

Priloha ¢. 2

Vzor centralnej evidencie peticii

subjektu Strednej priemyselnej Skoly stavebnej a geodetickej, Lermontovova 1, 040 01 KoSice
vedena elektronickym sp6sobom odo dna ucinnosti tejto smernice:

Cislo dorudenej
peticie

Datum dorucenia
a datum zapisania
peticie

Podavatelia peticie
/ peti¢ny vybor

Predmet peticie

Datum pridelenia
na vybavenie /
pridelena komu /
Gsek

Vysledok peticie /
spdsob odoslania
vybavenia
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Priloha ¢. 3
Postipenie peticie na vybavenie/presSetrenie inému organu verejnej spravy

Strednéa priemyselna $kola stavebnd a geodeticka, Lermontovova 1, 040 01 KoSice

Organ verejnej spravy

Kosicky samospravny kraj

VEC: Postapenie prijatej peticie ...... s predmetom ........

Subjektu bola dna dorucena peticia (uviest’
blizsie informacie) s predmetom (pozn.: uviest’ predmet peticie)
od podavatel’a peticie

Podla zakona ¢. 85/1990 Zb. o petiénom prave v zneni neskorSich predpisov v nadvéznosti
na zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni Vam predmetnu peticiu postupujeme
na vybavenie ako organu prislusnému na jej vybavenie v sulade s (pozn.: uviest
konkrétne ustanovenie, na zaklade ktorého sa peticia postupuje organu verejnej spravy).

Stcast'ou postipenia peticie je prilohova Cast’, ktora predstavuje (pozn.: ur¢i sa interne).

O predmetnom postapeni upovedomujeme peticny vybor, respektive podavatela/ov peticie,
ato

S pozdravom

meno, priezvisko a podpis Statutara

Prilohy:

1. Peticia zo dna ....... , dokumentacia €. ..... zodna ......
2. Prilohova Cast' ......

3. ..... (pozn. autora: ur¢i sa interne podl'a charakteru peticie, podkladov a priloh)
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Priloha ¢. 4
Priloha k smernici o vybavovani peticii — vzor do praxe

Peticia s ndzvom ................

P.¢. Meno a priezvisko fyzickej osoby Adresa trvalého pobytu / obec Podpis
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Pocet peti¢nych harkov ..... (riadne oznacené a ocislované peticné harky)
Peticiu zostavil/i: ........ccocev i,
PetiCny vybor: .....ccccvvvevies e

(meno, priezvisko, podpis)

V zastipeni fyzickej osoby za peti€ny VYDOr: ........ccooet voeveienencnnens




